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INSTRUCTIVO PAGO PARCIALIZADO

1. Dentro del Módulo de Cuentas Corrientes acceder a Ahorros y Préstamos 

Préstamo Parcializado. En la pantalla, posicionarse en el casillero de Cuenta y presionar

F1para seleccionar el cliente. Al seleccionar la cuenta va a aparecer el saldo que tiene y

si cuenta con alguna cuota social o servicio pendiente de cobrar (ver donde dice Saldo

en Cuenta y cuotas Pendientes). 

Si se hace doble clic en el saldo se abre el resumen de cuenta para controlar y

ver lo que el cliente tiene en la cuenta. Si se pone que debita las cuotas pendientes se

van a asentar en la cuenta corriente las cuotas que tenga pendientes del socio (ya sean

créditos, cuotas sociales, y/o servicios). La idea es que el socio sepa cuánto dinero le

va a quedar del negociado del cheque.
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Una  vez  comprobada  la  cuenta  corriente  puede  continuar  con  el  Préstamo

Parcializado. 

2. Luego, completar los datos del cheque. Con el código del banco se carga la

información del  banco y luego se completan los  demás casilleros:  datos  del  titular,

número de cheque, capital del cheque y fecha de cobro. Automáticamente se calcula el

plazo en días hasta el depósito, el interés y se muestran los gastos.

Presionar el botón +. Una vez hecho esto, puede cargarse otro cheque al mismo

cliente antes de guardar. Si se carga otro cheque, se suman también los gastos de este

cheque.
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3.  Para ver cómo están configurados los gastos, presionar clic izquierdo en el

casillero de Gastos y seleccionar la opción Configurar Gastos. 

Para acceder a la pantalla, deberá completar con su usuario y contraseña (solo

los usuarios habilitados podrán acceder a ella). En el listado de la pantalla, aparecerán

detallados los gastos  de liquidación de cheques y se podrán realizar modificaciones

posicionándose en uno y presionando F1.

Además,  puede  agregarse  o  quitarse  algún gasto  con  los  botones  Agregar  o

Quitar.

4. Una vez que se han cargado todos los cheques, presionar Guardar. Al hacerlo

se abrirá un documento para imprimir un comprobante de la liquidación de cheques.

Una vez terminado el pago parcializado tiene que emitir un comprobante de pago

para sacar el dinero de la cuenta. (Ya sea en efectivo, transferencia o como se haya

pactado con el socio)
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Además, presionando el botón Imprimir Comprobantes, se genera la impresión

de comprobantes para que firme el cliente.
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